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ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ ЖУРНАЛА

1. Журнал является основным документом, отражающим работу куратора учебной группы по планированию, учету и фиксированию итогов проводимой воспитательной работы со студентами. Журнал ведется куратором группы в течение всего периода обучения учебной группы в техникуме.

2. Все записи в журнале делаются шариковой ручкой синего цвета, четко и аккуратно на русском языке, без исправлений.

3. В Форму № 1 «Общие сведения о студентах учебной группы» вносятся анкетные данные студентов в соответствии с данными личного дела. Список студентов заполняется в алфавитном порядке.

4. В Форму № 2 «Актив учебной группы и студенческого совета» вносится информация об общественной деятельности студентов и выполняемых поручениях в группе.

5. Форма № 3 «Социальный паспорт группы» заполняется в соответствии с информацией о льготных категориях студентов в группе..

6. Форма № 4 «Индивидуальная карточка студента» заполняется в начале периода обучения,

· процессе обучения на каждом курсе вносятся необходимые изменения, дополнения и результаты педагогического сопровождения.

7. Форма № 5 «План воспитательной работы в учебной группе» заполняется ежемесячно. В нее вносится перечень мероприятий воспитательного характера, которые планируется провести в текущем месяце в техникуме, в группе.

8. В Форме № 6 «Учет индивидуальной работы со студентами» отражается информация о проведенной индивидуальной работе со студентами.

9. В Форму № 7 «Учет работы с родителями студентов» вносится информация о проведенной индивидуальной работе с родителями студентов.

10. В Форме № 8 «Родительский комитет учебной группы» отражается информация о составе родительского комитета учебной группы: фамилия, имя, отчество, какое выполняет поручение, контактная информация: телефон (возможно адрес электронной почты).

11. В Форме № 9 «Родительские собрания» указывается информация о проведенных в учебной группе родительских собраниях: дата проведения, повестка дня, фиксируются решения, принятые по итогам проведения родительского собрания.

12. В Форме № 10 «Поощрения и взыскания» указывается информация о поощрении студентов и наложении взысканий, их виды, основание (приказ ОУ СПО и т.д.).

13. В Форму № 11 «Регистрация посещения студентами мероприятий воспитательного характера, проводимых в техникуме, группе» вносятся данные об участии и посещении студентами воспитательных мероприятий, проводимых в соответствии с планом и внеплановых.

14. В Форму № 12 «Замечания и предложения по ведению журнала» вносятся записи в установленном порядке лицом, осуществляющим проверку. Контроль ведения Журнала и содержания записей в нем осуществляет заместитель директора по воспитательной работе (другое должностное лицо в соответствии с должностными обязанностями). В содержание записи входят: дата осуществления проверки, содержание выявленных недостатков и замечаний, предложения/требования по их устранению и сроки устранения. Указывается Ф.И.О., должность проверяющего и заверяется его личной подписью. При наличии недостатков и замечаний необходимо заполнять отметку об устранении замечаний лицом, ответственным за ведение журнала классного руководителя (куратора) об устранении замечаний с указанием даты.

15. Журнал хранится в техникуме в установленном порядке. Срок хранения определяется в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.
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ИНДИВИДУАЛЬНАЯ КАРТОЧКА СТУДЕНТАфото





1. Фамилия, имя, отчество______________________________________________________
2. Дата рождения _____________________________________________________________
3. Адрес регистрации _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
4. Адрес проживания __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
5. Контактные телефоны_______________________________________________________
6. Отец (ФИО, место работы, должность, телефон)_________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Мать (ФИО, место работы, должность, телефон)_________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
8. Опекун (ФИО, место работы, должность, телефон) ______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
9. Совместно  проживающие  родственники  (ФИО,  дата  рождения,  степень  родства)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
10. Состояние здоровья, «Д» - учет, инвалидность__________________________________
11. Условия быта (разрушения, условия жизни) ___________________________________
_____________________________________________________________________________
12. Условия воспитания (отношения в семье) ______________________________________
_____________________________________________________________________________

13. Педагогические наблюдения и педагогическая коррекция (дата, цель, вид работы): І курс
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Педагогические	наблюдения	и	педагогическая	коррекция	(дата,	цель,	вид	работы):	ІІ
курс:___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
___________-
Педагогические	наблюдения	и	педагогическая	коррекция	(дата,	цель,	вид	работы):	ІІІ
курс:___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Педагогические	наблюдения	и	педагогическая	коррекция	(дата,	цель,	вид	работы):	ІV

курс:__________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________



УТВЕРЖДАЮ
Заместитель директора по ВР 
_______________________________

    (подпись)                (фамилия, инициалы)

«_____»_____________20______г.

ПЛАН ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ В УЧЕБНОЙ ГРУППЕ
на _____________________________ учебного года
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